
ใบคำ�ร้องขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา (มสธ.บ26)
ใบคำ�ร้องขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา (มสธ.บ26) ใช้สำ�หรับให้นักศึกษาที่มีความประสงค์ 

จะทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา ทั้งในกรณีที่บัตรหาย บัตรชำ�รุด บัตรหมดอายุ และเปลี่ยนคำ�นำ�หน้าชื่อ -  

ชื่อ - ชื่อสกุล สามารถยื่นคำ�ร้องไปยังสำ�นักบัณฑิตศึกษาได้ 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์ www.stou.ac.th > ข้อมูลการเรียนการสอนระดับ 

บัณฑิตศึกษา > แบบฟอร์มลงทะเบียน/คำ�ร้อง (ข้ันตอนการดาวน์โหลดแบบฟอร์มจากเว็บไซต์ดูได้ท่ีหน้า 88 - 90)

ตัวอย่างใบคำ�ร้องขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา (มสธ.บ26)

ขั้นตอนการขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา
นักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาจะต้องดำ�เนินการตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 	 กรอกใบคำ�ร้องขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา (มสธ.บ26) 

กรอกใบคำ�รอ้งขอทำ�บัตรประจำ�ตวันกัศกึษา (มสธ.บ26) โดยเขยีนตวับรรจง ใหถู้กตอ้ง ชดัเจน 

และครบถ้วน 

ขั้นตอนที่ 2 	 กรอกใบแบบตัวอย่างลายมือชื่อ 

				  กรอกข้อความต่างๆ ลงในใบแบบตัวอย่างลายมือชื่อ โดยเขียนตัวบรรจง ให้ถูกต้อง ชัดเจน 

และครบถ้วน ดังรายการต่อไปนี้ 

1. กรอกคำ�นำ�หน้าชื่อ - ชื่อ - ชื่อสกุล พร้อมเลขประจำ�ตัวนักศึกษา

2. ลงลายมือชื่อของนักศึกษาลงในช่องว่างเหนือข้อความ ลายมือชื่อนักศึกษา



เปลี่ยนที่อยู่ระดับ ป.โท / ป.เอก เท่านั้น

https://sites.google.com/view/sh-grad-address/home



ลงชื่อ ................................... นักศึกษา

วันที่ ............... / ............... / ...............

ลงชื่อ ................................... เจ้าหน้าที่

ลงชื่อ ................................... ผอ.สบฑ.

อนุมัติ

ใบคำ�ร้องขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา

มสธ.บ26

โปรดทำ�เครื่องหมาย    ลงในช่องที่ตรงกับสาเหตุการขอทำ�บัตรใหม่ ดังนี้

  บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาหาย             บัตรประจำ�ตัวนักศึกมาชำ�รุด      ข้อมูลที่ปรากฏในบัตรประจำ�ตัวเดิมไม่ถูกต้อง

  บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาหมดอายุ      เปลี่ยนหลักสูตร / วิชาเอก

  เปลี่ยนชั้นยศ คำ�นำ�หน้าชื่อ-ชื่อ- ชื่อสกุล (ระบุชื่อ-สกุลเดิม...................................................................................................)

1. ชำ�ระด้วย Pay at Post จำ�นวนเงิน 100 บาท โดยแนบสำ�เนาใบรับเงินของไปรษณีย์ต้นทางมาด้วยพร้อมนี้

2. แนบใบลายมือชื่อ พร้อมติดรูปถ่ายสีหน้าตรง ขนาด 1 นิ้ว จำ�นวน 2 รูป (ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ� ไม่สวมครุยปริญญา

ของสถาบันใด ๆ แต่งกายสุภาพไม่สวมเสื้อยืดคอกลม) พื้นหลังภาพใช้สีสุภาพไม่มีลวดลาย และถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน) 

มาด้วย 1 ฉบับ

3. กรณีทำ�บัตรใหม่เนื่องจากเปลี่ยนขั้นยศ เปลี่ยนคำ�นำ�หน้าชื่อ-ชื่อ-สกุล ให้นักศึกษาแนบคำ�ร้องพร้อมหลักฐานแนบการขอ

เปลี่ยนชั้นยศ อส เปลี่ยนคำ�นำ�หน้าชื่อ-ชื่อ-สกุล (มสธ.บ8) มาในซองเดียวกันกับคำ�ร้องขอทำ�บัตรใหม่ (มสธ.26)

          กรณีที่นักศึกษายื่นคำ�ร้องขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาใหม่ในช่วงระยะเวลาใกล้ชอบ สำ�นักบัณฑิตศึกษาอาจดำ�เนินการ

ออกบัตรใหม่ให้นักศึกษาได้ไม่ทันวันสอบ ขอให้นักศึกษาเตรียมรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำ�นวน 2 รูป เพื่อนำ�ไปขอทำ�บัตรเข้าห้อง

สอบ ณ กองกลางสนามสอบเป็นการชั่วคราวด้วย แต่หากสามารถดำ�เนินการออกบัตรใหม่ได้ทันก่อนวันสอบ สำ�นักฯ จะนำ�ส่ง

บัตรใหม่ไปให้นักศึกษาโดยให้นักศึกษาไปขอรับได้ที่กองกลางสนามสอบที่นักศึกษาเข้าสอบตามปกติ

เรียน  ผู้อำ�นวยการสำ�นักบัณฑิตสึกษา

          ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว) .......................................................................................................................................

เลขประจำ�ตัวนักศึกษา .......................................................โทรศัพท์ติดต่อได้สะดวกหมายเลข ...............................................

มีความประสงค์ขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาฉบับใหม่ เนื่องจาก

พรอ้มน้ีข้าพเจ้าได้สง่หลักฐานและเอกสารทีม่หาวทิยาลัยกำ�หนดในการขอทำ�บัตรประจำ�ตวันกัศึกษาใหมม่าดว้ย ดังนี้

  ชำ�ระคา่ธรรมเนียมโดย Pay at Post

(โปรแกรม 474)

ปท .......................................................

เลขที่ ....................................................

ลงวันที่ ................................................

  ชำ�ระคา่ธรรมเนียมเป็นเงินสด

ผ่าน      กองคลัง มสธ.

  ศูนย์วิทยพัฒนา มสธ.

เลขที่ใบเสร็จรับเงิน ..............................

ลงชื่อ จนท. ............................ ผู้รับเงิน

แบบฟอร์มขอทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา



ตัวอย่างใบลายมือชื่อทำ�บัตรนักศึกษา

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfplhMiWi5qga0pL_teM_OUOAPENB9yooZFfeIorFQ0kIX02w/viewform

หรือ ทาง Link ด้านล่างนี้ (ดูตัวอย่างหน้า 74 แบบฟอร์มขอทำ�บัตรประจำ�ตัว ระดับบัณฑิตศึกษา)



3. ติดรูปถ่าย ขาวดำ� หรือรูปสี ขนาด

1 นิ้ว (2 x 3 ซม.) หน้าตรง แต่งกายสุภาพ ไม่สวม

หมวก ไม่สวมแว่นตากันแดด ไม่สวมเสื้อครุยแสดง

วทิยฐานะของสถาบนัการศกึษาใดๆ ถา่ยมาแลว้ไม่

เกนิ 6 เดอืน ลงในกรอบสีเ่หลีย่มทีก่ำ�หนดให้ในใบแบบ

ตัวอย่างลายมือชื่อ พร้อมทั้งส่งรูปถ่ายจำ�นวน 1 รูป 

แนบมาด้วย 

ขั้นตอนที่ 3 	 ส่งเอกสารประกอบการทำ�บัตร

ประจำ�ตัวนักศึกษา 

ส่งเอกสารประกอบการทำ�บัตรประจำ�ตัว

นักศึกษาถึงสำ�นักบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัย 

ธรรมาธิราช ตู้ ปณ.55 ปท.หลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 

ตามรายการต่อไปนี้ 

1. คำ�ร้องในการทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา

ใหม่ (มสธ.บ26) 

2. ใบแบบตัวอย่างลายมือช่ือท่ีกรอกช่ือ

เลขประจำ�ตัวนักศึกษา ลงลายมือช่ือ และติดรูปถ่าย 

เรียบร้อยแล้ว 

3. สำ�เนาหลักฐานการทำ�บัตรประจำ�ตัว

นักศึกษา เช่น คำ�ส่ังเล่ือนชั้นยศ ใบสำ�คัญการสมรส 

หนังสือสำ�คัญการอนุญาตให้ลาสิกขาบท หนังสือ

ตัวอย่าง  (มสธ.บ26) ในเว็บไซต์
*นักศึกษาต้องมี e-mail ของ google 

สำ�คญัการเปลีย่นชือ่ หนงัสอืสำ�คญัการเปลีย่นชือ่สกลุ ใบแจง้ความเร่ืองบตัรประจำ�ตวันักศกึษาสูญหาย ฯลฯ 

จำ�นวน 1 ฉบับ โดยเอกสารดังกล่าวนักศึกษาต้อง ลงนามรับรองได้ถ่ายสำ�เนามาจากต้นฉบับจริง 

4. ค่าธรรมเนียมการทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา จำ�นวน 100 บาท

ขั้นตอนที่ 4 	 การตอบรับการได้รับเอกสารการทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษา 

				  เมือ่สำ�นกับณัฑติศกึษาไดร้บัเอกสารการทำ�บตัรประจำ�ตัวนกัศกึษา และตรวจสอบเรยีบรอ้ย 

แล้วจะดำ�เนินการทำ�บัตร และจัดส่งให้นักศึกษาทางไปรษณีย์

หมายเหตุ  	 นักศึกษาที่ประสงค์จะทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาฉบับใหม่ ควรยื่นคำ�ร้องพร้อมเอกสารประกอบ 

และรูปถ่ายที่ครบถ้วนสมบูรณ์ล่วงหน้าก่อนวันสอบไม่น้อยกว่า 60 วัน เพื่อให้มหาวิทยาลัยมีเวลา 

เพียงพอในการจัดทำ�บัตรประจำ�ตัวนักศึกษาใหม่และจัดส่งให้นักศึกษาได้ทันเวลาก่อนสอบ 




