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คู่มือสำหรับประชาชน 

เรื่อง 

การตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/ 

การศึกษาค้นคว้าอิสระ รูปแบบออนไลน์ 

 

 

 

โดย ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา   

สำนักบัณฑิตศึกษา 

วันที่ 23 มกราคม 2568  

 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=eIJdrBBiTkh6BM&tbnid=BCfr0C_zgL5BuM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.mosoto.info/2012/06/2555.html&ei=bmowUenVEoiZiAew2YHYAg&bvm=bv.43148975,d.bmk&psig=AFQjCNG6sX1PAYTnZ9HCZvvSQKl7pA7iBw&ust=1362213850153559
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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  : การปฏิบัติงานตรวจรูปแบบ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา  สำนักบัณฑิตศึกษา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 
 สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา สำนักบัณฑิตศึกษา  

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อาคารวิชาการ 3 ชั้น 2 
9/9  หมู่ 9  ถ.แจ้งวัฒนะ  ต.บางพูด    
อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุรี   11120 

      โทรศัพท์ : 0-2504-7568-9  
      โทรสาร: 0 2503-4918  
      email: ithesis@stou.ac.th 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  : วันจันทร์ - วันศุกร์  เวลา 8.30 - 16.30 น. 
      วันเสาร์ - อาทิตย ์   เวลา 8.30 - 16.30  
      (เฉพาะที่มีอบรมการใช้งานระบบ iThesis) 
      วันหยุดนักขัตฤกษ์  ไม่เปิดให้บริการ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
 

ความเป็นมา: 
 

ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา เป็นหน่วยงานหนึ่งในโครงสร้างของสำนักบัณฑิตศึกษา   
โดยสภามหาวิทยาลัยได้มีประกาศจัดตั้งสำนักบัณฑิตศึกษาขึ้นในวันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ.2545  ทำหน้าที่
รับผิดชอบภารกิจหลัก ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของสำนักบัณฑิตศึกษา 3 งาน ดังนี้  

1. งานส่งเสริมมาตรฐานการจัดการเรียนการสอน  
2. งานส่งเสริมมาตรฐานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ   
3. งานส่งเสริมมาตรฐานนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
คู่มือประชาชนฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อสนับสนุนงานส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษาที่รับผิดชอบงาน

ส่งเสริมมาตรฐานดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ    
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รับผิดชอบงาน จัดทำคู ่มือการพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ จัดทำ 
Template การพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ ประกอบกับปัจจุบันมหาวิทยาลัยได้
ปรับเปลี่ยนการจัดทำเล่มจากการพิมพ์เป็นรูปเล่ม เป็นไฟล์ดิจิทัล เริ่มตั้งแต่ภาคต้น ปีการศึกษา 2566 เพ่ือกำกับ
คุณภาพการจัดทำและบริหารจัดการดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และการศึกษาค้นคว้าอิสระให้เป็นมาตรฐาน โดย 
ทำหน้าที่ตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระออนไลน์ ผ่านระบบส่งตรวจเล่มทาง
เว ็บไซต์ https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php ตามมาตรฐานของรูปแบบการพิมพ์ดุษฎีนิพนธ์/
วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระของมหาวิทยาลัย ควบคุมและกำกับการชำระเงินและเบิกค่าตอบแทนการ
ตรวจความถูกต้องของภาษาอังกฤษในบทคัดย่อดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระให้แก่ผู้เชี่ยวชาญ
ภาษาอังกฤษแต่ละหลักสูตรทุกสาขาวิชา ตรวจสอบความถูกต้องของเล่มสมบูรณ์ของดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/
การศึกษาค้นคว้าอิสระ ทำหน้าที่เป็นหน่วยสนับสนุนอาจารย์และนักศึกษาเรื่องการใช้โปรแกรม iThesis ซึ่งเป็น
ระบบกำหนดกรอบการเขียน และการบริหารจัดการดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และการศึกษาค้นคว้าอิสระของ
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโดยทำหน้าที่กดรับรองไฟล์ที ่เข้าระบบ iThesis ที ่ได้ผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา มสธ. (กรณีดุษฎีนิพนธ์และวิทยานิพนธ์) และผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ประจำสาขาวิชา (กรณีการศึกษาค้นคว้าอิสระ) รวมทั้งประสานผู้ดูแลระบบ (Admin) แก้ไขปัญหาการใช้งานระบบ 
ให้คำปรึกษาแนะนำการใช้งานสำหรับอาจารย์และนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา เป็นวิทยากรบรรยายให้ความรู้
เกี่ยวกับการใช้งานระบบ ithesis ให้คำปรึกษาแนะนำอาจารย์และนักศึกษา รวมทั้งเป็นผู้ประสานบริษัทแจ้งปัญหา
การใช้งานระบบ ithesis 

หลักเกณฑ์ วิธีการปฎิบัติ 
 

1) นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาจัดทำเล่มดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษาค้นคว้าอิสระ 
ผ่าน Miscrosoft word ที่ติดตั้ง ithesis Office Add-in และเก็บไฟล์บนระบบ Cloud  
โดย Save to Cloud ทุกครั้งที่มีการแก้ไข 

2) อาจารย์ที่ปรึกษาหลักแก้ไขงานนักศึกษาผ่านระบบ iThesis ในส่วน Web Portal หรือนักศึกษา 
download ไฟล์ร่างจากระบบ iThesis และส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาปรับแก้ไขตามช่องทางที่ตกลงกัน 

3) นักศึกษาปรับแก้ไขเล่มผ่านระบบ iThesis จนพร้อมสอบปกป้องหรือการศึกษาค้นคว้าอิสระ 
4) นักศึกษาเลือกรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาหลักและกรรมการสอบในระบบ iThesis และตรวจสอบความ

ถูกต้องของเล่มก่อน download ไฟล์และส่งให้คณะกรรมการสอบฯ 
5) นักศึกษาปรับแก้ไขเล่มตามมติคณะกรรมการสอบฯ 
6) นักศึกษาส่งไฟล์ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษาค้นคว้าอิสระ เข้าระบบ ithesis และ Save to 

cloud พร้อมตรวจการคัดลอกผลงาน (อักขราวิสุทธิ์) และ Save proposal บันทึกไฟล์ดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ การศึกษาค้นคว้าอิสระมาที่ Web portal และส่งไฟล์ตรวจรูปแบบออนไลน์ 

7) นักศึกษาไฟล์เล่ม โดยดำเนินการ 2 ส่วน ดังนี้ 
7.1 นักศึกษากด Save as to Cloud  Proposal ระบบ iThesis 
7.1 นักศึกษาส่งไฟล์เล่มจากระบบ ithesis เข้าระบบส่งตรวจรูปแบบพร้อมแนบหลักฐานหนังสือรับรอง

ภาระปลอดหนี้สินทางเว็บไซต์ https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php  

https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php
https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php
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8) นักศึกษาแจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาหลักกดรับรองการส่งตรวจรูปแบบผ่านระบบส่งตรวจ (กรณีส่งตรวจครั้ง
แรกเท่านั้น)  

9) เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐาน สำนักบัณฑิตศึกษา ตรวจรูปแบบ แจ้งผลการตรวจเพื่อปรับแก้ไขและ
ส่งตรวจใหม่ 

10) กรณีไม่มีแก้ไขนักศึกษาจะได้รับหนังสือรับรองการตรวจเล่มดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษา
ค้นคว้าอิสระ 

11) นักศึกษาส่งเล่มต่อคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจำสาขาวิชา (กรณีการศึกษาค้นคว้าอิสระ) 
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา มสธ. (กรณีดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์)  เพ่ือการรับรองตามกรอบการสำเร็จ
การศึกษา  

12) นักศึกษาแก้ไขเล่มสมบูรณ์ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษาค้นคว้าอิสระ และ Save to Could 
เป็นไฟล์สมบูรณ์ในระบบ ithesis และอาจารย์ที่ปรึกษากด Approve  

13) เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐาน สำนักบัณฑิตศึกษา ทำการ Scan Barcode รับเล่มเอกสารใบนำส่ง
ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษาค้นคว้าอิสระ 

14) ไฟล์ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษาค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์เข้าระบบ เจ้าหน้าที่ห้องสมุด 
มสธ. ดึงข้อมูลไฟล์สมบูรณ์เข้าคลังปัญญามหาวิทย่ลัยและไฟล์สมบูรณ์ไปยังึลังข้อมูล สป.อว.(TDC) 
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  งานดูแลระบบการใช้โปรแกรม iThesis ระบบกำหนดกรอบการเขียน และการบริหารจัดการดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ และการศึกษาค้นคว้าอิสระของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
 มีภาระหน้าที่ดังนี้ 
 1. แก้ไขปัญหาเบื้องต้นในการใช้งานโปรแกรม ithesis ของคณาจารย์และนักศึกษา   
 4. ประสานงานกับบริษัทผู้ให้บริการโปรแกรม ithesis กับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
 3. จัดอบรมการจัดการความรู้การใช้งานโปรแกรม ithesis สำหรับอาจารย์ นักศึกษาบัณฑิตศึกษา 
เจ้าหน้าที่เลขานุการกิจประจำสาขาวิขา 
 4. ประกาศและประชาสัมพันธ์การใช้โปรแกรม ithesis  
 5. จัดทำคู่มือการใช้งานโปรแกรม ithesis สำหรับอาจารย์ นักศึกษา และเจ้าหน้าที่เลขานุกิจประจำ
สาขาวิชา เผยแพร่ทางเว็บไซต์บัณฑิตศึกษา 
 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ประเภทของงานบริการ     บริการนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ    งานบริการบัณฑิตศึกษา 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต  
    หรือที่เก่ียวข้อง 

1) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
  ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2560 

2) ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
  ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566 
 
4. ระดับผลกระทบ    บริการทั่วไป 
5. พ้ืนที่ให้บริการ  สถาบันการศึกษา 
 
6. กฎหมาย/ข้อกำหนด/ระเบียบที่ระบุระยะเวลาในการดำเนินงานบริการ   
              ประกาศสำนักบัณฑิตศึกษา เรื่อง มาตรฐานระยะเวลา 
              แจ้งความก้าวหน้าการตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และ 
              การศึกษาค้นคว้าอิสระ แก่นักศึกษาทางเว็บไซต์บัณฑิตศึกษา 
   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย       ภายใน 5 วันทำการ 
7. กลุ่มผู้ใช้บริการ                   นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

 
รายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานตรวจรูปแบบ การรับรอง และการส่งเล่ม 

(ดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ) 

ที ่ รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1 นักศึกษาส่งไฟล์เล่มเข้าระบบตรวจรปูแบบ
ออนไลน ์

- เจ้าหน้าท่ี/อาจารย์   
ที่ปรึกษาท่ีเกี่ยวข้อง 

อาจารย์กดรับรอง
ไฟล์ที่ระบบส่งตรวจ 

2 ตรวจรูปแบบออนไลนผ์่านระบบสง่เล่มตรวจ 
 

ดำเนินการทันท ี
หลังจากอาจารย์ที่ปรึกษา

กดรับรอง 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายส่งเสรมิ
มาตรฐานบณัฑติศึกษา 

ไฟล์เล่มตรวจ
รูปแบบ 

3 
 

แจ้งผลการตรวจรูปแบบผ่านระบบส่งเลม่
ตรวจทางเว็บไซตส์ำนักบัณฑิตศึกษา 
 

ถูกต้องและครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีฝ่ายส่งเสรมิ
มาตรฐานบณัฑติศึกษา 

สถานะการตรวจเลม่ 

4 ตรวจรูปแบบกรณีไมผ่่านแจ้งนักศกึษา 
แก้ไข  

ความถูกต้องตามที่
มหาวิทยาลยักำหนด 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายส่งเสรมิ
มาตรฐานบณัฑติศึกษา 

ไฟล์เล่มตรวจ
รูปแบบ 

5 ตรวจรูปแบบผ่าน ได้รับหนังสือรบัรองรูปเลม่ 
เพื่อการรับรอง 
 

ถูกต้องตามที่มหาวิทยาลัย
กำหนด 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายส่งเสรมิ
มาตรฐานบณัฑติศึกษา 

หนังสือรับรอง
รูปเลม่ 

6 นักศึกษาส่งหลักฐานเพื่อเขา้รับรองที่
คณะกรรมการบณัฑิตประจำสาขาวิชา 

- นักศึกษา 1. สำเนาหน้าอนุมตั ิ
2. สำเนาบทคัดย่อ 
3.หนังสือรับรอง
รูปเลม่ 

7 คณะกรรมการบณัฑิตประจำสาขาวิชารับรอง  
- ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) 

- คณะกรรมการบณัฑิต
ประจำสาขาวิชา (กรณี
การศึกษาค้นคว้า
อิสระ) 

1.เอกสารการรับรอง 
2. หน้าอนุมัต ิ
    ฉบับจริง 

8 คณะกรรมการบณัฑิตศึกษา มสธ. พิจารณา
รับรอง 
- ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) 
- ประธานกรรมการบณัฑิต  
ลงนามหน้าอนุมตั ิ

- คณะกรรมการบณัฑิต 
มสธ. (กรณีดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์) 

1. เอกสารรับรอง 
2. หน้าอนุมัต ิ
    ฉบับจริง 

10 นักศึกษาส่งเลม่ฉบับสมบูรณ์ ดุษฎีนิพนธ์
วิทยานิพนธ ์การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
เข้าระบบ iThesis Save as Complete 
อาจารย์ที่ปรึกษากด Approve รบัรอง 

ความรวดเร็วและถูกต้อง
ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

นักศึกษา หลักฐานเล่มฉบับ
สมบูรณ์  
1) หน้าอนุมัติ ฉบับ
จริง จำนวน 1 ฉบับ 
 2) เอกสารนำส่ง 
(Submission 
Document) จาก
ระบบ iThesis  
จำนวน 1 ฉบับ 
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ที ่ รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

11 เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐาน  
สำนักบัณฑิตศึกษา ทำการ Scan 
Barcode รับเล่มเอกสารใบนำส่ง 
ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือการศึกษา
ค้นคว้าอิสระ 

ดำเนินการตามระยะเวลา
ที่กำหนด 

เจ้าหน้าที่ฝ่าย
ส่งเสริมมาตรฐาน  
สำนักบัณฑิตศึกษา 

เอกสารนำส่ง 
(Submission 
Document) 

18 ไฟล์ดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ หรือ
การศึกษาค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 
เข้าระบบ เจ้าหน้าที่ห้องสมุด มสธ. ดึง
ข้อมูลไฟล์สมบูรณ์เข้าคลังปัญญามหา
วิทย่ลัยและไฟล์สมบูรณ์ไปยังึลังข้อมูล 
สป.อว.(TDC) 
 

ดำเนินการตามระยะ 
ที่กำหนด 

เจ้าหน้าที่ห้องสมุด 
มสธ. 
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กระบวนงานตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

ลำดับที่ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 
 

3 วันทำการ ตรวจไฟล์ตามวันเวลา
ที่ส่งเข้าระบบตรวจ 

เจ้าหน้าที่/อาจารย์
ที่ปรึกษาหลักกด
รับรอง 

2  
 
 
 
 

3-5 วันทำการ ตรวจรูปแบบ 
1. ตรวจครั้งที่ 1  
   ใช้เวลา 1 ชม.  
   ต่อเล่ม 
2. ตรวจครั้งที่ 2   
   เป็นต้นไปใช้เวลา      
   30 นาท ี

เจ้าหน้าที่ฝ่าย
ส่งเสริมมาตรฐาน
บัณฑิตศึกษา 

3  
 
 
 
 

1-2 วันทำการ แจ้งรายละเอียดการ
แก้ไขกลับให้นักศึกษา
ปรับแก้ไข 

เจ้าหน้าที่ฝ่าย
ส่งเสริมมาตรฐาน
บัณฑิตศึกษา 

4  
 
 
 
 

3 วันทำการ กดรับรองรูปเล่ม
นักศึกษาจะได้รับ
หนังสือรับรองการ
ผ่านตรวจรูปแบบ 
จากระบบการส่งตรวจ 
โดยวันที่แจ้งถือเป็น
วันที่ผ่านตรวจรูปแบบ 

เจ้าหน้าที่ฝ่าย
ส่งเสริมมาตรฐาน
บัณฑิตศึกษา 

5  
 
 
 
 

  นักศึกษา 
เจ้าหน้าที่ฝ่าย
ส่งเสริมมาตรฐาน
บัณฑิตศึกษา 

6.  
 
 
 
 

- เอกสารการรับรอง 
หน้าอนุมัติ 
บทคัดย่อ 

1. นักศึกษา 
2. เลขานุการกิจ
ประจำสาขาวิชา 

นักศึกษาส่งไฟล์ดุษฎีนิพนธ์
วิทยานิพนธ์ การศึกษาค้นคว้าอิสระ

Download จากระบบ ithesis   
เข้าระบบส่งตรวจรูปแบบ 

ตรวจรูปแบบที่ระบบส่งตรวจ 

กรณีไม่ผ่านมีแก้ไขแจ้งผลกลับ 
ให้นักศึกษาแก้ไขและส่งตรวจใหม่ 

กรณีตรวจผ่าน (ไม่มีแก้ไข) 

การรับรองดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ 
การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

นักศึกษาส่งเล่มต่อคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา ประจำสาขาวิขา  
(กรณีการศึกษาค้นคว้าอิสระ) 
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ลำดับที่ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
7 

 
 
 
 
 

 
 

เอกสารการรับรอง 
หน้าอนุมัติ 
บทคัดย่อ 

1. นักศึกษา 
2. เลขานุการกิจ
ประจำสาขาวิชา 

8  
 
 
 
 
 

 1 วันทำการ คณะกรรมการบัณฑิต
ประจำสาขาวิชา
พิจารณารับรองเล่ม
การศึกษาค้นคว้า
อิสระให้กับนักศึกษา
แต่ละราย 

คณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา 
ประจำสาขาวิชา  

9  
 
 
 
 
 

 1 วันทำการ คณะกรรมการบัณฑิต
มสธ. พิจารณารับรอง
เล่มดุษฎีนิพนธ์ 
วิทยานิพนธ์ให้กับ
นักศึกษาแต่ละราย 

คณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ.  

10  
 
 
 
 
 
 

 
 
3 วันทำการ 

นักศึกษาตรวจสอบ
ความถูกต้องของไฟล์
สมบูรณ์ก่อนนำเข้า
ระบบ ithesis 

นักศึกษา 

11  
 

3 วันทำการ ตรวจสอบความถูกต้อง
ของไฟล์สมบูรณ ์

อาจารย์ที่ปรึกษา
หลัก 

12  
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตรวจสอบความถูกต้อง
ก่อนส่งรายชื่อไปยัง 
ฝ่ายทะเบียนวดัผล
บัณฑิตศึกษา 

เจ้าหน้าที่  
ฝ่ายสง่เสริมมาตรฐาน 
บัณฑิตศึกษา 
 
 

 
 
 
 

    

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา
ประจำสาขาวชิาพิจารณา
รับรองรับรอง 

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา       
มสธ.พิจารณารับรอง 

อาจารย์ท่ีปรึกษากด Approve  
 

นักศกึษาส่งไฟล์ฉบับสมบูรณ ์
ดุษฎีนิพนธ ์วิทยานิพนธ ์การศึกษาคน้คว้อสิระ 
save to cloud เข้าระบบ iThesis  save ไฟล์ 
Complete ข้อมูลบนระบบ iThesis 

นักศึกษาส่งเล่มต่อคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา มสธ.  

(กรณีดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์) 
 

นักศึกษาส่งหลักฐานเล่มสมบูรณ์ท่ี 
ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา 
 เพื่อประกอบการสำเร็จการศึกษา 

1.หน้าอนุมัติฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบบั 
2.ใบนำส่งจากระบบ iThesis จำนวน 1 ฉบับ 
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ลำดับที่ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

13 
 
 
 
 
 

 3-5 วันทำการ Scan Barcode  
เข้าระบบ iThesis 
นักศึกษาแต่ละคน 

เจ้าหน้าที่  
ฝ่ายสง่เสริมมาตรฐาน 
บัณฑิตศึกษา 
 
 

14  
 
 
 

 2 วันทำการ  เจ้าหน้าที่ห้องสมุด 
มสธ.  
    
 
 

17  
 
 
 

3 วันทำการ  ตรวจสอบความถูกต้อง
หลักฐานเล่มสมบูรณ์ 
ท่ีนักศึกษาส่งมาท่ี 
ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐาน
บัณฑิตศึกษา เพื่อ
ประกอบการสำเร็จ
การศึกษา 
1.หน้าอนุมัติฉบับจริง    
  จำนวน 1  ฉบับ 
2.เอกสารใบนำส่งท่ี  
Print จากระบบ iThesis   
จำนวน 1 ฉบับ 
 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายเสริม
มาตรฐาน
บัณฑิตศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักบัณฑิตศึกษาทำการ  
Scan Barcode รับเล่มเอกสาร 
ใบนำส่งดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์  

การศึกษาค้นคว้าอิสระ 

เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุ มสธ. ดึงข้อมูล
ไฟล์สมบูรณ์เข้าคลังปัญญา

มหาวิทยาลยัและเข้าคลังข้อมูล 
สป.อว. (TDC) 

แจ้งรายชื่อนักศึกษาท่ีส่งเล่ม
ไปยังฝ่ายทะเบียนและวัดผล
บัณฑิตศึกษาเพ่ือ
ประกอบการสำเร็จการศึกษา 

 



11 
 
 

สัญลักษณ์ที่ใช้ 

 
จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
 
 
กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
 
 
การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
 
 
แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 
 
 
จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน 
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1.เอกสารอ้างอิง 

 1.1 แนวปฏิบัติในการส่งตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และการศึกษาค้นคว้าอิสระ   
 1.2 คู่มือการใช้งานระบบส่งเล่มสำหรับอาจารย์ที่ปรึกษา 
 1.3 คู่มือการใช้งานระบบส่งเล่มสำหรับนักศึกษา 
 1.4 คู่มือการใช้งานระบบส่งเล่มสำหรับเจ้าหน้าที่สำนักบัณฑิตศึกษา เจ้าหน้าที่เลขานุการกิจ 
ทางเว็บไซต์ https://www.stou.ac.th/thai/grad_stdy/masters/M2.htm 

 
2.เอกสารบันทึก 
  
 2.1 สถานะการส่งตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ การศึกษาค้นคว้าอิสระ ทางเว็บไซต์ 
https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php 

(สำหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา สำนักบัณฑิตศึกษา) 
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 2.2 สถานะการส่งตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php  (สำหรับนักศึกษา)  

 

 
    
 2.3  สถานะการส่งตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ การศึกษาค้นคว้าอิสระ   
ทางเว็บไซต์ https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php (อาจารย์ท่ีปรึกษา)  
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  2.4 สถานะการส่งตรวจรูปแบบดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ การศึกษาค้นคว้าอิสระ  
ทางเว็บไซต์ https://dssj.stou.ac.th/ithesis/login.php (เจ้าหน้าที่เลขานุการกิจประจำสาขา)  
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3. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 

1.หนังสือรับรองรูปเล่มผ่านการตรวจรูปแบบเพ่ือการรับรองดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์ และ 
การศึกษาค้นคว้าอิสระ ที่คณะกรรมการบัณฑิตประจำสาขาวิชา(กรณีการศึกษาค้นคว้าอิสระ) คณะกรรมการ
บัณฑิต มสธ. (กรณีดุษฎีนิพนธ์ วิทยานิพนธ์) 
 2. เอกสารใบนำส่ง (Submission Document) เอกสารที่นักศึกษาพิมพ์มาจากระบบ ithesis 
เป็นหลักฐานการส่งเล่มฉบับสมบูรณ์เข้าระบบ ithesis เพ่ือประกอบการสำเร็จการศึกษา 
 3. หน้าอนุมัติฉบับจริง เป็นหลักฐานการส่งเล่มฉบับสมบูรณ์  
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
 

ตัวอย่าง หนังสือรับรองรูปเล่มผ่านการตรวจรูปแบบเพ่ือรับรอง 
(ดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ) 
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หนังสือรับรองการผ่านตรวจรูปแบบ 

                

              

    วันที่      .เดือน    .พ.ศ.   . 

เรื่อง    ผ่านการตรวจรูปแบบเพ่ือการขอรับรอง 

 

เรียน       สาขาวิชา    
 ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา  สำนักบัณฑิตศึกษา ได้ดำเนินการตรวจเล่ม และท่านได้ผ่านการ
ตรวจรูปแบบ จึงขอให้ท่านโปรดดำเนินการ ดังนี้ 
  1.  ติดต่อหน่วยเลขานุการกิจประจำสาขาวิชาที่ท่านศึกษาอยู่  เพื่อขอการรับรองเล่ม เอกสารสำคัญ
ท่านต้องยื่นต่อสาขาวิชามีดังนี้ 
  1.1 หน้าอนุมัติ ที่คณะกรรมการสอบลงนามเรียบร้อยแล้ว  จำนวน 1  ฉบับ   
      1.2 บทคัดย่อภาษาไทย และบทคัดย่อภาษาอังกฤษท่ีผ่านการตรวจจากผู้เชี่ยวชาญภาษาอังกฤษแล้ว 
จำนวน 1 ชุด      
  2. เมื่อได้รับการรับรองเล่มจากคณะกรรมการบัณฑิตประจำสาขาวิชาฯ (กรณีการศึกษาค้นคว้าอิสระ) และ
คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา มสธ. (กรณีวิทยานิพนธ์และดุษฎีนิพนธ์) เรียบร้อยแล้ว ขอให้ท่านส่งหลักฐานเพื่อ
ประกอบการสำเร็จการศึกษา ไปที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา สำนักบัณฑิตศึกษา  ดังนี้ 
   2.1  หนา้อนุมัติ ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ 
   2.2 หลักฐานหนังสือรับรองภาระการปลอดหนี้สินจากสำนักบรรณสารสนเทศ   จำนวน 1 ฉบับ 
   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
       
         ขอแสดงความนับถือ   

                    
                   (นางอัญชลี   บิดหล่า) 
               นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  
     เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา  สำนักบัณฑิตศึกษา           
สำนักบัณฑิตศึกษา ฝ่ายส่งเสริมมาตรฐานบัณฑิตศึกษา 
E-mail: anchalee.bid@stou.ac.th  
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ภาคผนวก ข 

 
ตัวอย่าง เอกสารใบนำส่งดุษฎีนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/การศึกษาค้นคว้าอิสระ 
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ภาคผนวก ค 
ตัวอย่าง หน้าอนุมัติ 
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