
 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

เรื่อง 

งำนรับลงทะเบียนนักศึกษำ 

ระดับบัณฑิตศึกษำ หลักสูตรนำนำชำติ  

 

 

 

 

โดย ฝ่ายการศึกษานานาชาติ   
ส านักบัณฑิตศึกษา  

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร งานรับลงทะเบียนเรียนให้แก่นักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (หลักสูตรนานาชาติ) 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ฝ่ายการศึกษานานาชาติ ส านักบัณฑิตศึกษา 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ :  ฝ่ายการศึกษานานาชาติ ส านักบัณฑิตศึกษา 
    มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อาคารวิชาการ 3 ชั้น 2 

9/9 หมู่ 9 ถ.แจ้งวัฒนะ ต.บางพูด อ.ปากเกร็ด  
จ.นนทบุรี 11120  
โทร. 0 2504 7556-7, โทรสาร 0 2503 2660 
E-mail address:  international.ogs@stou.ac.th 

   ระยะเวลาเปิดให้บริการ       : วันจันทร์ – วันศุกร์  เวลา 8.30-16.00 น.  
 

 
ควำมเป็นมำ:  

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีนโยบายเปิดการเรียนการสอนหลักสูตรนานาชาติ ระดับ

บัณฑิตศึกษา ฝ่ายการศึกษานานาชาติ ส านักบัณฑิตศึกษา จึงมีหน้าที่ให้บริการแก่ นักศึกษา คณาจารย์ 

ผู้สนใจ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานต่างๆของหลักสูตรนานาชาติ และให้การสนับสนุนการ

จัดการเรียนการสอนแก่หลักสูตรนานาชาติ โดยภาระกิจหลักของฝ่ายการศึกษานานาชาติ คือ การให้บริการ

ด้านงานทะเบียนบัณฑิตศึกษาในด้านต่างๆตั้งแต่ การรับสมัครนักศึกษาใหม่ การลงทะเบียนเรียน  

การให้บริการด้านงานทะเบียนระหว่างการศึกษา การจัดสอบและประมวลผลการศึกษา และการจบการศึกษา 

 

 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ  
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หลักเกณฑ์ วิธีกำรปฏิบัติ 

กำรลงทะเบียนเรียนของนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ (หลักสูตรนำนำชำติ) 

 กำรให้บริกำรเกี่ยวกับงำนลงทะเบียนเรียน หลักสูตรนำนำชำติ  

1. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนเรียน 
1) เป็นผู้สมัครที่ผ่านการคัดเลือกจากคณะกรรมการคัดเลือกนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตร 

นานาชาติ ของสาขาวิชา  
2) เป็นนักศึกษาท่ีสอบผ่านตามเกณฑ์การศึกษาในภาคการศึกษาต่างๆ และได้รับผลการประเมินตรงตาม 

ข้อก าหนดของหลักสูตร 
 
2. วิธีกำรและเงื่อนไขกำรลงทะเบียนเรียน ในแต่ละภำคกำรศึกษำ 

ผู้สมัครที่ได้รับการคัดเลือกเข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตรนานาชาติ จะได้รับการแจ้งข้อมูล 
เกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนของแต่ละภาคการศึกษา และรายการค่าใช้จ่ายที่นักศึกษาต้องช าระผ่านทางอีเมล์ 
ก่อนถึงก าหนดวันเปิดรับลงทะเบียนเรียนวันแรก 1-2 สัปดาห์ นักศึกษาจะต้องด าเนินการขั้นตอน 
การลงทะเบียนเรียน ตามวิธีการและเงื่อนไขต่อไปนี้  

2.1) นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียน โดยการช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษา และค่าใช้จ่ายต่างๆในแต่ละ 
ภาคการศึกษา ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย  
  กรณีทีเ่กินก ำหนด นักศึกษาผู้ลงทะเบียนเรียนต้องรับผิดชอบ ค่ำธรรมเนียมกำรลงทะเบียนล่ำช้ำ 
ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด ซึ่งอยู่นอกเหนือจากอัตราค่าลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น  

2.2) ช าระค่าลงทะเบียนเรียน ในแต่ละภาคการศึกษา โดยการโอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร ตาม 
รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 ธนาคารบัญชีผู้รับโอน: กรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) สาขา อิมแพ็ค เมืองทองธานี 
 ประเภทบัญชี: ออมทรัพย์ 

ชื่อบัญชี: Sukhothai Thammathirat Open University (GRAD-INTER) 
เลขที่บัญชี: 456-1-13352-2 

 ทั้งนี้ ให้แนบเอกสารหลักฐานการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ส่งกลับมาที่ฝ่ายการศึกษานานาชาติ 
E-mail: http://international.ogs@stou.ac.th  
 
 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนเรียน วิธีกำรและเงื่อนไขกำรลงทะเบียนเรียน 
ผู้มีสิทธิขอใช้บริกำร และขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 
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2.3) นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนติดต่อกันทุกภาคการศึกษาปกติ ภายในระยะเวลาที่ก าหนดใน 

ปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย  
  กรณีมีควำมประสงค์จะขอลำพักกำรศึกษำ ให้นักศึกษายื่นค าร้องขอลาพักการศึกษา เพ่ือรักษา
สถานภาพการเป็นนักศึกษา พร้อมกับหลักฐาน ผลการอนุมัติการลาพักการศึกษาจากสาขาวิชาส่งมาถึง
ผู้อ านวยการส านักบัณฑิตศึกษา ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา โดยทั้งนี้  ต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมลาพักการศึกษาตามอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนดด้วย 
 
ส่วนของกำรสร้ำงกระบวนงำน 
1. ประเภทของงานบริการ   งานบริการนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา    
     มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ   งานบริการบัณฑิตศึกษา 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย 
   หรือที่เก่ียวข้อง    การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566  
4. ระดับผลกระทบ    บริการทั่วไป  
5. พ้ืนที่ให้บริการ    สถาบันการศึกษา  
6. ผู้มีสิทธิขอใช้บริการ 

6.1 ผู้สมัครที่ได้รับการคัดเลือกจากจากคณะกรรมการคัดเลือกนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตร 
นานาชาติ ของสาขาวิชา ให้เป็นนักศึกษาใหม่ของหลักสูตรนานาชาติ ระดับบัณฑิตศึกษา ของมหาวิทยาลัย 
สุโขทัยธรรมาธิราช 

6.2 นักศึกษาปัจจุบันของหลักสูตรนานาชาติ ระดับบัณฑิตศึกษา ทุกราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน หน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง 

1. แจ้งข้อมูลการลงทะเบียนเรียนประจ าภาคการศึกษา ให้แก่ผู้สมัครที่ผ่านการ 
คัดเลือกตามท่ีอยู่อีเมล์ที่ให้ไว้ ซึ่งประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
 ก าหนดวันลงทะเบียนตามปฏิทินการศึกษา 
  ชุดวิชาที่เปิดสอน  
 วันที่เปิดภาคเรียน  
 รายการที่ต้องช าระเงินในการลงทะเบียน เช่น ค่าบ ารุงการศึกษา  

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า และค่าใช้จ่ายอื่นๆในแต่ละภาคการศึกษา  
 รายละเอียด และช่องทางการช าระเงิน  
(ระยะเวลาด าเนินการ 3 วันท าการ ภายหลังจากท่ีได้รับแจ้งผลการคัดเลือก และ 

เอกสารรับรองผลการพิจารณาจากสาขาวิชา) 

สาขาวิชา 

2. ตรวจสอบหลักฐานการช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน  
    (ระยะเวลาด าเนินการ 3 วันท าการ) 

กองคลัง 

3. แจ้งผลการลงทะเบียนเรียนให้นักศึกษาทราบทางอีเมล์  
    (ระยะเวลาด าเนินการ 5 วันท าการ ภายหลังจากตรวจสอบหลักฐานการช าระเงิน)  

 

4. การออกบัตรประจ าตัวนักศึกษา (ระยะเวลาด าเนินการ 30 วันท าการ ภายหลังจาก 
วันเปิดภาคการศึกษา) 

ฝ่ายทะเบียนและ
วัดผลบัณฑิตศึกษา  
ส านักบัณฑิตศึกษา 

5. แจ้งข้อมูล User name และ Password ส าหรับการเข้าใช้งานในระบบการศึกษา 
บนเครือข่ายคอมพิวเตอร์ (e-Learning) ให้แก่นักศึกษาทางอีเมล์ ส าหรับนักศึกษาใหม่
(ระยะเวลาด าเนินการ 7 วันท าการก่อนถึงก าหนดเปิดภาคการศึกษา) 

ส านักคอมพิวเตอร์ 

6. การออกใบเสร็จรับเงิน และน าส่งให้แก่นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาค 
การศึกษา (ระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 30 วันท าการ ภายหลังจากวันเปิดภาค
การศึกษา) 

1) กองคลัง 
2) ส านัก

คอมพิวเตอร์ 
 

 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 


