
 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

เรื่อง 

กำรตรวจสอบกำรตอบรบัเอกสำรใบสมัคร 

เพื่อรับกำรคดัเลือกเป็นนักศึกษำใหม่ 

ระดับบัณฑติศึกษำ 

ผ่ำนเว็บไซต์มหำวิทยำลัยสุโขทัยธรรมำธิรำช 

 

โดย ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา   

ส านักบัณฑิตศึกษา  

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร การตรวจสอบการตอบรับเอกสารใบสมัครเพ่ือรับการคัดเลือกเป็นนักศึกษา
ใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาผ่านเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานรับสมัคร ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา ส านักบัณฑิตศึกษา 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำรทำงเว็บไซต์ 
งานรับสมัคร /ฝ่ายทะเบียนและวัดผลบัณฑิตศึกษา 
ส านักบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
     ที่ตั้ง อาคารวิชาการ 3 ชั้น 2 มสธ. 
     โทรศัพท ์0 2504 7560-4 
     โทรสำร  0 2503 3675 
     ติดต่อทำงไปรษณีย์ ตู้ ปณ.33 ปท.หลักสี่ 
กรุงเทพฯ 10210  
     ติดต่อด้วยตนเอง ศูนย์บริการร่วมแบบครบวงจร 
(one stop services)  อาคารบริการ 1 ชั้น 1 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เลขท่ี 9/9 ถนนแจ้ง
วัฒนะ ต าบลบางพูด อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุรี 11120 

เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช           
เปิดให้บริการทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรตรวจสอบ 
 

 ผู้สนใจหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่ได้ยื่นเอกสารใบสมัครพร้อม

หลักฐานประกอบใบสมัครเพ่ือขอรับการคัดเลือกเป็นนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาไปที่มหาวิทยาลัยสุโขทัย-    

ธรรมธิราชทั้งทางไปรษณีย์ หรือจัดส่งใบสมัครด้วยตนเอง ณ ที่ท าการมหาวิทยาลัยส่วนกลางที่จังหวัดนนทบุรี หรือ

จัดส่ง ณ ที่ท าการศูนย์วิทยพัฒนา มสธ. ในส่วนภูมิภาคทั่วประเทศรวม 10 แห่ง ในช่วงระยะเวลาที่เปิดรับสมัครในแต่

ละปีการศึกษา สามารถด าเนินการตรวจสอบการรับเอกสารใบสมัครของตนเองได้ทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย 

สุโขทัยธรรมาธิราช โดยมหาวทิยาลัยจะบันทึกวันที่ทีม่หาวิทยาลัยได้รับเอกสารใบสมัคร /ความครบถ้วนของเอกสาร

ใบสมัครและเอกสารประกอบใบสมัคร /ความถูกต้องของการกรอกเอกสารใบสมัคร และอ่ืนๆ ที่จ าเป็นต่อการยื่นใบ

สมัครพเอรับการคัดเลือก  โดยผู้สมัครสามารถตรวจสอบผ่านช่องทาง ดังนี้ > www.stou.ac.th >หลักสูตรและการ

สมัครเรียน >สมัครเรียน คลิกเลือก>หลักสูตรที่สมัครเรียน (ป.บัณฑิต/ป.โท/ป.เอก) >คลิกตรวจสอบใบสมัคร > 

กรอกเลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก > กดค้นหา หน้าจอจะปรากฏข้อมูลวันที่ที่มหาวิทยาลัยได้รับเอกสารใบ

สมัคร/รายการเอกสารที่มหาวิทยาลัยได้รับเปรียบเทียบกับจ านวนเอกสารที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้จัดส่ง และรายงาน

http://www.stou.ac.th/


ปัญหาที่พบจากการตรวจสอบใบสมัครให้ผู้สมัครทราบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจัดส่งเอกสารเพิ่มเติมกรณีท่ีส่งไม่

ครบถ้วน หรือปรับปรุงแก้ไขเอกสารใบสมัครหน้าที่ได้รับแจ้งว่าไม่สมบูรณ์ให้มีความสมบูรณ์ครบถ้วนตามข้อมูลที่ได้รับ

แจ้งบนหน้าเว็บไซต์ 

ส่วนของกำรสร้ำงกระบวนงำน 
1. ประเภทของงานบริการ   งานบริการนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ   งานบริการบัณฑิตศึกษา 
3. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย 
   หรือที่เก่ียวข้อง    การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566  
4. ระดับผลกระทบ    บริการทั่วไป  
5. พ้ืนที่ให้บริการ    สถาบันการศึกษา  
6. กฎหมาย / ข้อก าหนด / ระเบียบที่ระบุ  ประกาศส านักบัณฑิตศึกษา เรื่อง มาตรฐานระยะเวลาการจัดส่งใบสมัคร 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย ออนไลน์ประกอบการสมัครระดับบัณฑิตศึกษา ให้สาขาวิชาพิจารณา 
     คัดเลือก  
   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย 7 วันท าการ  
7. ผู้มีสิทธิขอใช้บริการ 

7.1 ผู้ที่สนใจเข้าศึกษาต่อในระดับบัณฑิตศึกษาที่มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเปิดสอน 
7.2 คณาจารย์ และผู้เกี่ยวข้องกับการด าเนินการจัดการเรียนการสอนระดับบัณฑิตศึกษา  
ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้สนใจจัดส่งใบสมัครเพ่ือรับการคัดเลือกเข้าศึกษาต่อระดับ
บัณฑิตศึกษาไปที่ส านักบัณฑิตศึกษา ตามท่ีก าหนดไว้ในเรื่องสถานที่
และช่องทางการให้บริการ 
(เริ่มต้นการให้บริการนับจากวันท าการที่ได้รับเอกสารใบสมัคร) 
(ระยะเวลา 1 วันท าการ) 

1.งานสารบรรณ ส านักงานเลขานุการ 
ส านักบัณฑิตศึกษา มสธ. (ข้ันตอนที่ 1) 
2.งานสารบรรณ ฝ่ายทะเบียนและวัดผล
บัณฑิตศึกษา 
ส านักบัณฑิตศึกษา (ข้ันตอนที่ 2) 
3.งานรับสมัคร / ฝ่ายทะเบียนและ
วัดผลบัณฑิตศึกษา ส านักบัณฑิตศึกษา  
(ข้ันตอนที่ 3) 

2.เจ้าหน้าที่งานรับสมัคร แกะซองเอกสารใบสมัครตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร/จัดเรียงเอกสารตามล าดับเรื่อง/ตรวจสอบ
ความถูกต้องของการกรอกเอกสารใบสมัคร  
(ระยะเวลาด าเนินการ 10 นาที/เอกสารใบสมัคร 1 ชุด) 

งานรับสมัคร / ฝ่ายทะเบียนและวัดผล
บัณฑิตศึกษา ส านักบัณฑิตศึกษา 

3.เจ้าหน้าที่งานรับสมัคร บันทึกข้อมูลประวัติผู้สมัครเข้าระบบ
สารสนเทศฯงานรับสมัคร เมื่อการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นระบบ
สารสนเทศฯ งานรับสมัครจะออนไลน์ข้อมูลตอบรับการส่งเอกสารใบ
สมัครวางไว้บนหน้าเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยเพ่ือรอให้ผู้สมัครเข้าไป
ตรวจสอบ 
(ระยะเวลาบันทึกข้อมูลเข้าระบบสารสนเทศฯ งานรับสมัคร 15-20 
นาที/เอกสารใบสมัคร 1 ชุด) 

งานรับสมัคร / ฝ่ายทะเบียนและวัดผล
บัณฑิตศึกษา ส านักบัณฑิตศึกษา 

4.ผู้สมัครสามารถเข้าไปตรวจสอบการตอบรับการส่งเอกสารใบสมัครได้
ภายหลังการบันทึกข้อมูลในขั้นตอนที่ 3 แล้วเสร็จประมาณ 15-30 วัน 
หลักเกณฑ์กำรจัดกำรใบสมัคร : เจ้าหน้าทีง่านรับสมัครจะบริหาร
จัดการเอกสารใบสมัครตามล าดับวันที่ที่รับเข้าเอกสารใบสมัคร  

งานรับสมัคร / ฝ่ายทะเบียนและวัดผล
บัณฑิตศึกษา ส านักบัณฑิตศึกษา 

เงื่อนไขส ำคัญจ ำเป็น : การท างานผ่านระบบสารสนเทศฯ เป็นการ
ท างานผ่านระบบเครือข่ายของมหาวิทยาลัย ซึ่งระบบต้องมีความเสถียร
คงท่ี กรณีท่ีระบบเครือข่ายไม่เสถียร เจ้าหน้าที่จะไม่สามารถบันทึก
ข้อมูลเข้าระบบได้ ส่งผลกระทบต่อความล่าช้าในการแจ้งข้อมูลตอบรับ
แก่ผู้สมัคร 

ส านักคอมพิวเตอร์ เป็นผู้ดูแลระบบ
เครือข่ายภายในมหาวิทยาลัย 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำร 
ใช้ระยะเวลาด าเนินการทั้งสิ้น ไม่เกิน 30 วัน หลังจากส านักบัณฑิตศึกษาได้รับเอกสารใบสมัคร 

 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

1.เลขทีบ่ัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สมัคร เพ่ือใช้ตรวจสอบข้อมูลผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัย จ านวน 13 หลัก 
  
  
  

 


